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	CONTRATTI SOTTO SOGLIA: LETTERA D’INVITO PROCEDURA NEGOZIATA EX ART. 36, COMMA 2, LETT.B – D.LGS. 50_2016


N.B.: Tutte le parti in grassetto sono opzionali: il loro inserimento va valutato caso per caso in funzione della tipologia di gara e/o delle finalità perseguite. Tutte le parti in corsivo rappresentano degli avvertimenti. Vanno letti ed eliminati.
Prot. n.









,  lì .....................

Spett. Ditta ............................

Via ..........................................

OGGETTO: 
Procedura negoziata per l’acquisto di_______ – Codice identificativo di gara (CIG): ................. Codice unico di progetto (C.U.P.) (ove necessario) –

Vista la determina n. .........del........., con la quale è stata indetta procedura negoziata ai sensi dell’art.36, comma 2, lett.b)  del D. Lgs. 50/2016, codesta ditta è invitata a far pervenire una offerta per la fornitura/servizio .................................. .

Le norme che regolano l’esecuzione della fornitura/servizio sono contenute nell’allegato “Capitolato Speciale d’Appalto” unito allo schema sul quale dovrà essere redatta l’offerta.

(Per acquisto di beni/servizi fuori dal Mercato elettronico)

	L’offerta e la documentazione dovranno pervenire presso lo scrivente Settore (via ……………………….) entro e non oltre le ore 13 del giorno ………./20….. (assegnare un termine di 10 giorni o un diverso termine stabilito dal regolamento dei contratti dell’ente) in un plico chiuso e controfirmato sui lembi, ovvero sigillato, a pena d’esclusione, contenente due buste:

1)
una prima, recante la dicitura “documentazione”, nella quale dovrà essere inserito il Capitolato Speciale d’Appalto (Allegato A), il Capitolato tecnico (Allegato …… eventuale) e la dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà-DGUE (Allegato C), il DUVRI (Allegato D) (se sussistono interferenze) sottoscritti dal legale rappresentante a pena d’esclusione e accompagnati da una fotocopia di documento di identità;

	2)
una seconda, recante la dicitura “modulo offerta” (Allegato B) nella quale dovrà essere inserita l’offerta, sottoscritta dal legale rappresentante a pena d’esclusione.

Sull’esterno della busta dovrà essere evidenziata la seguente dicitura: “Procedura negoziata relativa all’affidamento della fornitura /servizio_____  ................................................”! .


(Per acquisto di beni/servizi tramite il Mercato elettronico)

L’offerta e la documentazione dovranno pervenire conformemente alle regole fissate dal mercato elettronico entro ………….

Per partecipare alla gara le ditte interessate dovranno produrre, pena l’esclusione, esclusivamente per via telematica, entro le ore ………. del giorno ………….(concedere un termine di 15 giorni), la seguente documentazione FIRMATA DIGITALMENTE:



6)
OFFERTA ECONOMICA, viene generata automaticamente attraverso il sistema, mediante l’indicazione del prezzo totale offerto (pertanto non va allegato alcun documento);


In caso di contrasto tra l’offerta economica documento prezzi unitari e l’offerta economica generata automaticamente dal sistema, prevarrà questa ultima.

	Verranno escluse dalla gara le ditte che produrranno la documentazione richiesta in modo incompleto o irregolare.


Nel caso in cui la stazione appaltante abbia fatto ricorso alle procedure negoziate, la verifica dei requisiti ai fini della stipula del contratto avviene esclusivamente sull'aggiudicatario.  
Le imprese partecipanti devono essere in possesso dei seguenti requisiti soggettivi che dovranno essere attestati nella dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà (Allegato ___):………. (si rammenta che qualora si utilizzi il Mercato elettronico di Consip, i requisiti di ordine generale delle imprese vengono accertati dalla stessa Consip in sede di abilitazione al mercato e verificati nuovamente ogni 6 mesi. La stazione appaltante avrà cura di verificare i requisite generali ex art.80 del D. Lgs. 50/2016 nei confronti della Ditta aggiudicataria ); È comunque possibile richiedere alle ditte partecipanti specifici requisiti di capacità economica e professionale che le imprese dovranno attestare, come ad esempio un determinato fatturato, numero forniture rese in un certo arco di tempo, ecc. Al fine di garantire la partecipazione alle gare delle piccole e medie imprese, è necessario motivare, a pena di illegittimità, le ragioni che hanno portato la stazione appaltante a prescrivere un determinato fatturato. La predetta motivazione può, per esempio, essere così formulata: “Il predetto fatturato trova giustificazione, in considerazione dell’ambito dimensionale nel quale il contratto dovrà essere eseguito, richiedendo livelli di capacità organizzativa e struttura aziendale adeguati”).

L’offerta è immediatamente vincolante per l’impresa, lo sarà per l’amministrazione solo dopo l’esecutività del provvedimento di aggiudicazione e la conseguente comunicazione dell’ordine di fornitura.

L’offerta dovrà avere una validità di 180 (indicare altro eventuale diverso termine) giorni dalla sua presentazione.

Non sono ammesse offerte alternative, o che comunque risultino difformi rispetto all’oggetto della presente procedura di approvvigionamento.

L’amministrazione potrà avvalersi della facoltà, di non procedere all’aggiudicazione della gara motivandone opportunamente le ragioni.

L’amministrazione si riserva di aggiudicare l’appalto anche in presenza di una sola offerta (oppure) di non aggiudicare l’appalto in presenza di una sola offerta.

Le imprese partecipanti hanno l’obbligo di dichiarare nell’offerta di assumere a proprio carico tutti gli oneri assicurativi e previdenziali di legge, di osservare le norme vigenti in materia di sicurezza sul lavoro e di retribuzione dei lavoratori dipendenti, nonché di accettare condizioni contrattuali e penalità.

Ai fini di cui alla legge 136/2010 e successive modifiche ed integrazioni, riguardante la tracciabilità dei flussi finanziari le imprese concorrenti sono tenute a compilare l’apposita autocertificazione inglobata nella dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà (Allegato ____).

Le imprese dovranno specificare nell’offerta i costi relativi alla sicurezza afferenti l’esercizio dell’attività svolta.

L’appalto verrà aggiudicato a lotti separati, in relazione ai prezzi praticati e/o alle caratteristiche tecniche e merceologiche dei beni offerti oppure L’appalto non verrà aggiudicato a lotti separati, pertanto verranno escluse eventuali offerte incomplete.

Le ditte partecipanti alla procedura di approvvigionamento, all’atto della presentazione dell’offerta, devono comprovare di aver effettuato il versamento del contributo all’Autorità di vigilanza (da inserire qualora il valore della fornitura sia uguale o superiore a 150.000,00 euro);

L’impresa aggiudicataria dovrà produrre garanzia definitiva nella misura e nelle forme stabilite dall’art. 103 del Codice.

La garanzia può essere costituita con cauzione mediante versamento in contanti o garanzia fideiussoria purché contenga la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2 del codice civile, preveda espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, preveda l’operatività entro 15 giorni, a semplice richiesta della stazione appaltante.

Non verrà accettata altra forma di costituzione della garanzia definitiva.

Alla garanzia definitiva si applicano le riduzioni previste dall’art.93, comma 7, del D. Lgs. 50/2016. Per fruire di tale beneficio, il concorrente dovrà presentare, pena l’esclusione dalla gara, fotocopia autentica del certificato di sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI EN ISO 9000 o della dichiarazione della presenza di elementi significativi e tra loro correlati di tale sistema, rilasciati da organismi accreditati ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, ovvero dovrà autocertificarne il possesso.

Le imprese partecipanti possono comunicare, mediante dichiarazione motivata e comprovata, quali informazioni concernenti la propria offerta tecnica costituiscano segreti tecnici o commerciali (da inserire qualora si tratti di una procedura dove venga utilizzato il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa).

L’apertura della documentazione e delle offerte avverrà il giorno.................. a partire dalle ore .......... in seduta aperta alle ditte offerenti.

Si precisa che:

•
il contratto sarà stipulato in conformità a quanto previsto del Capitolato Speciale d’Appalto. 

•
le clausole negoziali essenziali sono contenute nell’allegato Capitolato Speciale d’Appalto;

•
la scelta del contraente viene effettuata mediante procedura negoziata ai sensi dell’art.36, comma 2, lett.b, del D. Lgs. 50/2016 con l’ausilio del Mercato elettronico e con l’utilizzo del minor prezzo oppure dell’offerta economicamente più vantaggiosa in conformità ai seguenti elementi di valutazione: ................
Le caratteristiche tecniche del bene/servizio sono illustrate nel Capitolato Tecnico (Allegato …..... eventuale).

La prestazione oggetto d’appalto dovrà essere eseguita nei termini e modi specificati nel Capitolato Speciale d’Appalto (Allegato _____).

Le penali sono stabilite nel Capitolato Speciale d’Appalto  (Allegato ___) in conformità e nei limiti previsti dal Codice.

I termini di pagamento saranno concordati con la ditta aggiudicataria.

Il valore dell’appalto per la durata contrattuale è presuntivamente di euro ..........,00, Iva esclusa. Il contratto avrà una durata di anni ............ a decorrere dalla data dell’ordine di fornitura (per cui si concluderà con il decorso del termine o con l’esaurimento dei fondi stanziati – opzionale, da adattare opportunamente. – Si rammenta che la durata decorre dalla stipula del contratto o, in caso di corrispondenza commerciale, dalla data di efficacia del provvedimento di aggiudicazione regolarmente comunicato alla ditta).
–
La base d’asta è pari ad euro...............,00 (Iva esclusa).

–
Si comunica che sono stati condotti accertamenti volti ad appurare l’esistenza di rischi da interferenza nell’esecuzione dell’appalto in oggetto e che:

–
non sono stati rilevati i suddetti rischi, pertanto non si è reso necessario provvedere alla redazione del DUVRI oppure in conformità a quanto previsto dall’art. 26, comma 3-bis, del d.lgs. 81/2008 per le modalità di svolgimento dell’appalto non è necessario redigere il DUVRI in quanto..............., (ad esempio, si tratta di servizi di natura intellettuale, mere forniture di materiale, servizi la cui prestazione ha una durata non superiore ai 2 giorni). Non sussistono, conseguentemente, costi per la sicurezza;

oppure
–
sono stati riscontrati i suddetti rischi. Si è pertanto provveduto alla redazione del DUVRI che si allega alla presente. Nel suddetto documento è stato quantificato il costo per la sicurezza che è pari ad euro ...............,00.

Si precisa che nella formulazione dell’offerta la ditta dovrà espressamente distinguere l’importo della fornitura e l’importo dei costi per la sicurezza come sopra quantificati;

oppure
–
sono stati riscontrati i suddetti rischi. Si è provveduto alla redazione del DUVRI che si allega alla presente. Nel suddetto documento è stato precisato che il costo per la sicurezza è pari a zero.

Ai fini dell’aggiudicazione del servizio o della fornitura, in caso di parità di offerta si procederà mediante sorteggio.

Il documento di stipula generato dal Mercato elettronico è assoggettato all’imposta di bollo (attualmente 16 € ogni 4 facciate/100 righe) che dovrà essere corrisposta dal contraente aggiudicatario. 
	


Si comunica che il Responsabile del Procedimento è___________ (e-mail___________tel______)al quale potranno essere richiesti tutti i chiarimenti relativi alla predetta prcoedura.

I chiarimenti di cui sopra dovranno pervenire entro le ore 13,00 del 7°  Giorno antecedente la data di scadenza di presentazione delle offerte mediante posta elettronica certificata al seguente indirizzo (____________). Le risposte saranno inviate a tutte le ditte invitate. 

Informativa ai sensi dell’art. 13 del d.lgs. 196/2003:

Nella procedura di gara saranno rispettati i principi di riservatezza delle informazioni fornite, ai sensi del d.lgs. n. 196/2003 e successive modificazioni, compatibilmente con le funzioni istituzionali, le disposizioni di legge e regolamentari concernenti i pubblici appalti e le disposizioni riguardanti il diritto di accesso ai documenti ed alle informazioni.

In particolare, in ordine al procedimento instaurato da questa procedura:

a) le finalità cui sono destinati i dati raccolti ineriscono alla verifica della capacità dei concorrenti di partecipare alla gara in oggetto;
b) i dati forniti saranno raccolti, registrati, organizzati e conservati per le finalità di gestione della gara e saranno trattati sia mediante supporto cartaceo che magnetico anche successivamente all’eventuale instaurazione del rapporto contrattuale per le finalità del rapporto medesimo;
c) il conferimento dei dati richiesti è un onere a pena l’esclusione dalla gara;
d) i soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati sono: 1) il personale interno dell’amministrazione; 2) i concorrenti che partecipano alla seduta pubblica di gara; 3) ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della legge n. 241/1990;
e) i diritti spettanti all’interessato sono quelli di cui all’art. 7 del d.lgs. n. 196/2003, cui si rinvia;
f) soggetto attivo della raccolta è l’amministrazione aggiudicante e il responsabile è il ................................................. .

Distinti saluti

Il Dirigente 

(o il  Responsabile del Procedimento) 
.................................

