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1) OBIETTIVO CdA n. 8/2021

Tra gli obiettivi operativi della Direzione Generale per l’anno 2021, approvati dal

Consiglio di

Amministrazione con deliberazione n. 2 del 28/01/2021, vi era il seguente:

“Modifica, integrazione e aggiornamento del "Regolamento sul Procedimento 

Amministrativo" ed in particolare:

- nella parte/sezione relativa all’accesso al fine di aggiornarne le disposizioni 

alle sopravvenute norme sull’accesso civico e accesso civico generalizzato;

- nella parte relativa all’allegato elenco dei procedimenti in essere presso le 

diverse strutture dell’Ateneo al fine di renderlo coerente con le sopravvenute 

riorganizzazioni delle strutture amministrative dell’Ateneo sia centrali che 

periferiche”.



Esame preliminare dei documenti ufficiali adottati dall’Amministrazione. 

Trattasi di provvedimenti superati dalla normativa di riferimento e dalle 

diverse riorganizzazioni delle strutture che si sono succedute negli anni. 

In particolare:

-D.R. n. 1010 del 05.07.2010 di adozione del Regolamento di attuazione 

della Legge 7 agosto 1990, n. 241, recante nuove norme in materia di 

procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti 

amministrativi;

-D.R. n. 103 del 05.02.2013 di modifica del Regolamento adottato con 

D.R. n. 1010 del 05.07.2010.

In ossequio all’obiettivo assegnato dal Consiglio di Amministrazione, è 

stato modificato il CAPO III del Regolamento e l’allegato elenco dei 

procedimenti amministrativi.



D.R. n. 100 del 17 febbraio 2022 – modifiche elenco procedimenti 

amministrativi

D.R. n. 472 del 11 maggio 2023 – ulteriori modifiche elenco procedimenti 

amministrativi

Delibera Consiglio di Amministrazione n. 85 del 30.05.2023 – parere 

favorevole al Regolamento (art. 32 Statuto)

Delibera Senato Accademico n. 86 del 13.06.2023 – approvazione del 

Regolamento (art. 32 Statuto)

D.R. n. 621 del 27.06.2023 – emanazione del Regolamento



2) NORMATIVA STATALE 

Legge n. 241/1990: art, 3bis, Capo II (art.4,5,6), Capo V (art. 22 e ss.)

D. Lgs. n. 33/2013: art. 5, art. 35 

Art. 3-bis

(Uso della telematica).

1. Per conseguire maggiore efficienza nella loro attività, le

amministrazioni pubbliche ((agiscono mediante strumenti informatici e

telematici)), nei rapporti interni, tra le diverse amministrazioni e tra

queste e i privati.



3) REGOLAMENTO UNISALENTO: TITOLO III – ACCESSO

ACCESSO DOCUMENTALE (art 16-26)

ACCESSO CIVICO SEMPLICE (art. 27-33)

ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO (art. 34-43)



4) GENESI PIATTAFORMA E DATI DA INSERIRE 

Da una analisi dei regolamenti e dell’elenco dei procedimenti 

amministrativi vigenti negli Atenei italiani si è potuto verificare che la 

procedura di inserimento e modifica di questi ultimi è stata già 

informatizzata da alcune Università.

Si è stabilito quindi di predisporre ed implementare anche in Unisalento 

una piattaforma informatica per l’inserimento delle informazioni sui 

procedimenti amministrativi da parte delle strutture che agevoli sia la 

raccolta dei dati che il loro aggiornamento annuale.

La piattaforma, inoltre, semplifica e rende più efficiente la ricerca 

delle informazioni da parte dell’utenza interessata.



4) GENESI PIATTAFORMA E DATI DA INSERIRE 

Il caricamento e l’aggiornamento dei dati relativi alle singole 

procedure avviene da parte del Responsabile di struttura o di un suo 

delegato, che sarà l’unico referente della struttura e si interfaccia con la 

Direzione Generale.

Sono mappati solo i procedimenti che si concludono con un 

provvedimento amministrativo ossia: delibera degli organi di governo, 

DR, DD, DecretI Dirigenziali, Delibera del Consiglio di Dipartimento, 

Decreto del Direttore di Dipartimento, ecc.

NON E’ LA QUANTITA’ DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI A DEFINIRE LA QUALITA’ DEL 

LAVORO DEI SINGOLI UFFICI



4) GENESI PIATTAFORMA E DATI DA INSERIRE 

La parte relativa a ciascuna struttura (nome, responsabile, domicilio 

digitale) è già precaricata sul sistema per agevolare le strutture.

La procedura prevede un periodo in cui le strutture caricano i 

procedimenti, dunque una apertura ed una chiusura per inserimento dati



5) DESCRIZIONE FUNZIONAMENTO PIATTAFORMA: 

https://procamm.unisalento.it/wp-admin/



5) DESCRIZIONE FUNZIONAMENTO PIATTAFORMA: 

• abilitazione utenze

• inserimento nuovi procedimenti

• modifica procedimenti già inseriti

• aggiornamento dati strutture

• approvazione e pubblicazione in Amministrazione Trasparente

• estrazione banca dati in formato aperto



5) DESCRIZIONE FUNZIONAMENTO PIATTAFORMA: 

FRONT-END applicazione:

https://trasparenza.unisalento.it/procedimenti-amministrativi



SEZIONE «ALTRI CONTENUTI-ACCESSO CIVICO» di AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE

Modulistica e registro accessi



Novembre 2023: presentazione del progetto ANAC che, al fine di semplificare la

pubblicazione e la consultazione dei dati, documenti ed informazioni da pubblicare ai

sensi del D. Lgs. 14 marzo 2013 n. 33, ha avviato un percorso per la realizzazione di

una piattaforma unica della trasparenza, concepita come unico punto di accesso e

consultazione dei dati che le amministrazioni sono chiamate a rendere conoscibili in

virtù del citato decreto

Sistema centralizzato degli obblighi di trasparenza, facilmente accessibile, messo a

punto al fine di rafforzare i livelli di trasparenza nel settore pubblico anche nell’ottica

di ridurre gli oneri per le pubbliche amministrazioni

Aggiornamento dei criteri, modelli e schemi standard ex art. 48 del d. Lgs. 33/2013,

modificando quindi l'All. A) del Decreto medesimo.

Coinvolgimento di RPCT (o strutture di supporto) di Enti pubblici, Enti locali, OIV ma

anche di Associazioni e rappresentanti della società civile.

L'obiettivo di ANAC è la condivisione preliminare della bozza dei modelli finora

predisposti al fine di acquisire spunti utili ed avere un "pacchetto" condiviso, privilegiando

la centralizzazione e la semplificazione dei dati.



Al momento sono stati predisposti 15 modelli, per i quali sono stati anche coinvolti gli Uffici

del Garante privacy, ISTAT, Agid e Conferenza stato/Regioni. Sono stati prescelti alcuni

obblighi, in particolare, per i quali è limitato l'utilizzo di dati personali, e quindi è più

semplice procedere alla pubblicazione. I modelli riguardano i seguenti articoli del D. Lgs.

33/2013 con relativi obblighi di pubblicazione: 4 bis, 12, 13, 19, 20, 23

26,27,29,31,32,35,36,39,42. Vi è inoltre lo schema relativo all'art. 20 per il quale non sono

stati ancora coinvolti Garante privacy, ISTAT ed AGID.

ANAC ha comunicato ai presenti che ha verificato sui vari siti delle pubbliche

amministrazione i modelli da considerare "best practises", procedendo poi alla

predisposizione di una piattaforma informatizzata, semplice e snella per la compilazione.

Gli schemi sono stati pubblicati sul sito in ANAC, in consultazione fino al 7 dicembre u.s.

Successivamente saranno approvati definitivamente da Consiglio ANAC, con i pareri di

Garante privacy, ISTAT, Agid e conferenza Stato/Regioni.



Dove un superiore pubblico interesse

non imponga un momentaneo segreto,

la casa dell’amministrazione dovrebbe

essere di vetro» – Filippo Turati, Camera

dei Deputati, 1908
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