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PROCEDURA ISCRIZIONE Al CORSI SINGOLI

1 Procedura di iscrizione ai corsi singoli

La procedura é interamente online e si compone di 4 passi

- : : . Scelta
Registrazione Immatricolazione . Pagamento
Insegnamenti
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1.1 Passo n.1 - Registrazione

Per iscriversi ai corsi singoli dell'Universita del Salento é necessario collegarsi al sito https://studenti.unisalento.it.
Gli ex studenti dell’'Universita del Salento possono saltare questo step ed utilizzare le vecchie credenziali in loro
possesso (se non scadute) oppure accedere mediante SPID.

| nuovi studenti, prima di iscriversi ai corsi singoli devono procedere con la Registrazione sul portale
https://studenti.unisalento.it anche tramite SPID.
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1.2 Passo n.2 - Immatricolazione

Una volta completata con successo la procedura di registrazione & necessario accedere nuovamente al portale
https://studenti.unisalento.it e, dopo essersi autenticati, € necessario scegliere dal ment la voce Immatricolazione.

La schermata presentata assomigliera alla seguente:

AUDIOR;

5 DEL SALENTO Servizi Online

Immatricolazione

Nelle pagine seguenti potrai procedere con 'immatricolazione al Corso di Studi da te indicato.

AVVERTENZE:

- Ein corso di aggiornamento il modello di contribuzione studentesca secondo le disposizioni pili favorevoli agli studenti dettate dal recente D.M. 234/2020. Pertanto, i nuovi
immatricolati sono pregati di effettuare nuovamente l'accesso al portale a settembre per regolarizzare il pagamento. | test di valutazione saranno accessibili dopo il saldo del
pagamento..

- Per gli studenti con disabilita e/o con Disturbo Specifico di Apprendimento (DSA) per conoscere i servizi offerti dall'Universita del Salento si puo visitare la pagina informativa Servizi
per l'integrazione disabili e/o con DSA o contattare |'Ufficio integrazione Disabili e DSA al numero 0832/294886 o alla mail centro.sostegno@unisalento.it

Attivita Sezione Info Stato Legenda:
o Informazioni

A - Selezione Corso di Studio

% Ssezionein

Elenco tipi titoli -
lavorazione o aperta

Elenco Corsi di Studio . .
k) Sezione bloccata, si

attivera al
completamento delle
sezioni precedenti

W Sezione

Elenco Percorsi di Studio

Riepilogo scelta didattica

B - Inserimento o modifica delle dichiarazioni di invalidita

correttamente
Riepilogo Dichiarazioni di Invalidita completata
C - Titoli di accesso
Dettaglio Titoli di Accesso
D - In questa pagina & possibile effettuare I'upload di documenti
Riepilogo allegati &

E - Immatricolazione

Dati immatricolazione

Conferma Dati immat

F - Questionari richiesti dopo la conferma dell'immatricolazione

Selezione questionario da compilare

Immatricolazione -

Q000000000 QOCO00O0000
BB DD DDD DD DD DD D paba

Cliccando sul tasto Immatricolazione al fondo della pagina, si avvia la procedura.
La tipologia di titolo da selezionare é Altro:

[Jz 3 4 . >

Immatricolazione: Scelta tipologia titolo

In questa pagina & presentata la scelta del tipo di titolo per cui eseguire la procedura di immatricolazione.

Scelta tipologia titolo

Post Riforma* ~ Laurea di Primo Livello
~ Master di Secondo Livello

0 Altrp

Indietro m
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Quindi scegliere il corso di studio che sara chiamato “CORSO SINGOLO”
Ej 3 4 . o>

Immatricolazione: Scelta corso di studio

In questa pagina & presentata la scelta del corso di studio per cui eseguire la procedura di immatricolazione all'ateneo.

Scelta corso di studio

Facolta Corso di Studio

NESSUNA FACOLTA

) CORSO SINGOLO

Indietro

Attenzione: nonostante il nome sia CORSO SINGOLO, lo studente potra scegliere anche piil di un insegnamento
rispettando il limite totale di CFU possibili.

Si dovra andare sempre avanti nelle schermate seguenti, sino al completamento della procedura che al termine
mostrera una pagina di conferma simile alla seguente:

Immatricolazione

Congratulazioni: da oggi sei uno studente UniSalento!
Ti diamo il benvenuto nella nostra comunita accademica e ti facciamo un grande
in bocca al lupo!

AVVERTENZE:

- Gli studenti che all'atto dellimmatricolazione al corso di laurea non hanno registrato il voto di diploma, in quanto non ancora conseguito, dovranno rientrare nel Portale Studenti nell'apposita
Sezione “titolo di studio” inserendo il dato mancante, ai fini del ricalcolo delle tasse universitarie e della stampa della distinta di versamento della 1/ rata.
-E in corso di aggiornamento il modello di contribuzione studentesca secondo le disposizioni piti favorevoli agli studenti dettate dal recente D.M. 234/2020. Pertanto, i nuovi immatricolati sono

pregati di effettuare nuovamente I'accesso al portale a settembre per regolarizzare il pagamento. | test di valutazione saranno accessibili dopo il saldo del pagamento.
0.

Dati Immatricolazione

Anno Accademico 2020

Tipo di Titolo di Studio Tipo titolo non definito

Tipo di Corso di Studio Corso Singolo

Corso di Studio CORSO SINGOLO
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1.3 Passo 3 - Scelta insegnamenti

Una volta completato il passo 2 il sistema deve effettuare una serie di operazioni che richiederanno del tempo, &
quindi necessario uscire dalla piattaforma e autenticarsi nuovamente dopo 5-10 minuti.

E' importante ricordare che, qualora lo studente avesse una precedente carriera con Unisalento, una volta
autenticato sul sistema https://studenti.unisalento.it deve selezionare la carriera relativa al CORSO SINGOLO:

Scelta carriera

Di seguito vengono indicate le carriere collegate alla persona.

Scegli la carriera sulla quale desideri operare

Matricola Tipo Corso Corso di Studio Stato

20004315 Laurea Magistrale Ciclo Unico 5 anni GIURISPRUDENZA Cessato - Cons. Titolo Seleziona

Seleziona

Corso Singolo CORSO SINGOLO In attesa di perf. immatricolazione -

Una volta che il sistema avra completato le configurazioni, I'immatricolazione sara passata in stato ATTIVO e allo
studente sara stato assegnato un numero di matricola.
Per verificarlo é sufficiente accedere alla voce di ment relativa alle Iscrizioni e si dovra trovare una situazione del
genere:

Situazione Iscrizioni

Di seguito vengono indicate le informazioni generali sulla situazione universitaria e sulle iscrizioni effettuate nel corso degli anni.

= Dettaglio Iscrizione 2020/2021

Anno Accademico 2020/2021

Data Iscrizione 19/02/2021
Corso di Studio CORSO SINGOLO
Anno corso 1

Tipo iscrizione In corso

Anni Fuori Corso/Ripetente 0

Stato @ Attivo

[~ Lista Iscrizioni

Anno Accademico Corso di Studio Anno di Corso Tipo Iscrizione Anni Fuori Corso / Ripetente Stato

2020/2021 CORSO SINGOLO 1 In corso 0 )

Quando ['iscrizione al corso singola risultera in stato ATTIVO sara possibile selezionare gli insegnamenti che si
vogliono frequentare.
Cio si realizza tramite la presentazione del PIANO DI STUDIO accedendo all'apposita voce di mend.
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Una volta avviata la procedura di presentazione del Piano di Studio sara necessario selezionare “Nuovo Piano”:

#@ » Piano Carriera

Piano Carriera di:

I - [MAT.

Questa pagina visualizza le informazioni relative alle attivita didattiche inserite nel piano carriera, qualora sia gia stato compilato. In caso contrario € possibile
compilare un nuovo piano carriera.

Nuovo Piano

Carica Piano Statutario

Nella pagina seguente, selezionare “Prosegui compilazione”.
Quindi procedere con I'aggiunta delle singole attivita didattiche (insegnamenti) che si vogliono sostenere:

Scelta degli Insegnamenti

Innanzitutto, se hai attivita presenti nel libretto che & possibile considerare per soddisfare questa regola libera da offerta, ti verra data la possibilita di
selezionarle. Qualora la regola non sia ancora soddisfatta, ti verra chiesto di selezionare un corso di studio e ti verranno mostrate tutte le attivita didattiche ivi
offerte suddivise per percorso di studio. Se la regola & opzionale, & possibile saltarla e passare direttamente alla successiva.

NOTA BENE

L'utilizzo dei pulsanti del browser per andare avanti o indietro nel wizard puo portare ad anomalie ed errori nella compilazione del piano. Attenersi
alla navigazione proposta all'interno della pagina.

Regola di Scelta - num.1 - Anno di Corso non definito

Scelta Attivita Didattiche - Scegli da 1 a 48 CFU dall'Offerta Didattica dell'Ateneo
e Scelta di attivita didattiche dal libretto

e Scelta del corso di studio
e Scelta dell'attivita didattica

\

Salta regola Aggiungi attivita
Dati del Piano di Studio in compilazione

Anno di offerta: 2020
Anno del regolamento: 2020

E'importante notare come il sistema indichi quanti CFU é possibile inserire; nello specifico esempio indica:

Scelta Attivita Didattiche - Scegli da 1 a 48 CFU dall'Offerta Didattica dell'Ateneo
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Il sistema presentera I'elenco di tutti i corsi di studio, raggruppati per dipartimento, erogati dall'Ateneo da cui lo
studente dovra scegliere le attivita didattica da frequentare.

@ » Piano Carriera » Scelta Attivita Didattiche

Scelta degli Insegnamenti

In questa pagina € presentata la lista dei corsi di studio: selezionandone uno verranno mostrate le attivita didattiche offerte.
[098137] - DIPARTIMENTO DI STORIA, SOCIETA' E STUDI SULL'UOMO
[LB17] SCIENZE POLITICHE E DELLE RELAZIONI INTERNAZIONALI

[LB22] SCIENZA E TECNICHE PSICOLOGICHE

[LB26] SOCIOLOGIA

[LB27] SERVIZIO SOCIALE

[LB43] EDUCATORE SOCIO-CULTURALE

[LB47] EDUCAZIONE SOCIALE E TECNICHE DELL'INTERVENTO EDUCATIVO

[LM34] METODOLOGIA DELL'INTERVENTO PSICOLOGICO

[LM41] SOCIOLOGIA E RICERCA SOCIALE

[LM42] PROGETTAZIONE E GESTIONE DELLE POLITICHE E DEI SERVIZI SOCIALI
[LM59] STUDI GEOPOLITICI E INTERNAZIONALI

[LM63] SCIENZE DELLA FORMAZIONE PRIMARIA

[LM66] CONSULENZA PEDAGOGICA E PROGETTAZIONE DEI PROCESSI FORMATIVI
[LM71] PSICOLOGIA DELL'INTERVENTO NEI CONTESTI RELAZIONALI E SOCIALI

[098136] - DIPARTIMENTO DI BENI CULTURALI

[LB13] BENI CULTURALI

[LB40] DISCIPLINE DELLE ARTI, DELLA MUSICA E DELLO SPETTACOLO (DAMS)
[LM13] ARCHEOLOGIA

[LM14] STORIA DELL'ARTE

E’ quindi necessario che lo studente abbia contezza di quali siano i dipartimenti che erogano gli insegnamenti
che intende frequentare e in quale corso di studio essi sono erogati.

Una volta scelto il corso di studio, il sistema proporra gli insegnamenti disponibili:

Descrizione Crediti Aggiungi
Formativi

[A004034] DIDATTICA DELLE ATTIVITA' MOTORIE 6 4=

[A002154] LABORATORIO DI ATTIVITA' ESPRESSIVE 1 'y

[A004040] LABORATORIO DI FOTOGRAFIA E DOCUMENTAZIONE 1 %=

[A004043] LABORATORIO DI GUIDA ALLA SCRITTURA DELLA TESI DI LAUREA 1 4=

Cliccando sul tasto (+) la specifica attivita verra aggiunta a quelle che si vogliono frequentare.

In caso di errore una specifica attivita puo essere rimossa cliccando sull’apposita icona:

[A004963] Filosofia della conoscenza ——> @

Nella presentazione della lista di insegnamenti tra cui scegliere, il sistema considera il totale di CFU che si possono
ancora selezionare.

Cioé se, ad esempio, il numero massimo di CFU da selezionare & 48 e si sono gia inseriti insegnamenti per un totale
di 40 CFU il sistema proporra per la scelta i soli insegnamenti da 8 o meno CFU.
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Se fosse necessario scegliere insegnamenti erogati in differenti corsi di studio (CDS) é possibile tornare alla lista di

selezione dei corsi di studio cliccando su "CAMBIA CDS” presente al fondo dell'elenco degli insegnamenti
selezionabili:

‘ '[AD04982] Sociologia della salute 6 %= |

———»  Cambia CDS Torna alla regola

Una volta terminata la scelta degli insegnamenti & necessario cliccare su “Torna alla regola™:

‘ [[A004982] Sociologia della salute 6 4 |

Cambia CDS ——————» Toma alla regola

Il sistema quindi riepiloga le scelte fatte

# » Piano Carriera » Scelta Attivita Didattiche

Scelta degli Insegnamenti

Innanzitutto, se hai attivita presenti nel libretto che & possibile considerare per soddisfare questa regola libera da offerta, ti verra data la possibilita di
selezionarle. Qualora la regola non sia ancora soddisfatta, ti verra chiesto di selezionare un corso di studio e ti verranno mostrate tutte le attivita didattiche ivi
offerte suddivise per percorso di studio. Se la regola & opzionale, & possibile saltarla e passare direttamente alla successiva.

NOTA BENE

L'utilizzo dei pulsanti del browser per andare avanti o indietro nel wizard pud portare ad anomalie ed errori nella compilazione del piano. Attenersi
alla navigazione proposta all'interno della pagina.

Regola di Scelta - num.1 - Anno di Corso non definito
Scelta Attivita Didattiche - Scegli da 1 a 48 CFU dall'Offerta Didattica dell'Ateneo

e Scelta di attivita didattiche dal libretto

e Scelta del corso di studio
e Scelta dell'attivita didattica

Aggiungi attivita

Regola succ.
Dati del Piano di Studio in compilazione
Anno di offerta: 2020
Anno del regolamento: 2020
Attivita scelte:
Attivita scelte nella regola corrente CFU Rimuovi
[03807] ANTROPOLOGIA SOCIALE 6 i
[A004963] Filosofia della conoscenza 6 3
[A005878] LABORATORIO - AMBIENTI INNOVATIVI E COOPERATIVI PER L'APPRENDIMENTO E LA DIFFERENZIAZIONE DIDATTICA 1 ]
TOTALE 13

Per procedere selezionare quindi “Regola succ.”.
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Nuovamente il sistema propone le scelte fatte e, se é tutto corretto, si pud procedere con la conferma del Piano di
Studi:

Legenda: Attivita didattiche scelte Attivita didattiche obbligatorie

Attivita didattiche da scegliere
Attivita Didattiche con Anno di Corso non definito

Codice Descrizione Modifica
03807 ANTROPOLOGIA SOCIALE (Corso: EDUCATORE SOCIO-CULTURALE [LB43])

A004963 Filosofia della conoscenza (Corso: EDUCATORE SOCIO-CULTURALE [LB43])
005878 LABORATORIO - AMBIENTI INNOVATIVI E COOPERATIVI PER L'APPRENDIMENTO E LA DIFFERENZIAZIONE DIDATTICA

(Corso: EDUCATORE SOCIO-CULTURALE [LB43])

Regola prec.
Annulla piano

Stampa Piano

———————————p  Conferma Piano

Quindi confermare definitivamente:

# » Piano Carriera
Scelta degli Insegnamenti

ATTENZIONE!!!

Per portare a termine la compilazione & necessario confermare definitivamente il piano carriera. Le attivita didattiche verranno inserite nel libretto
successivamente alla scadenza per la presentazione dei piani.

————»  Conferma Definitivamente

A questo punto il piano verra immesso nel sistema e verra attuato (reso operativo) in automatico nel giro di 5-10
minuti.

Una volta che il sistema avra, automaticamente, attuato il Piano di Studio sara possibile procedere con il seguente
ed ultimo step della procedura: il pagamento.

10
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1.4 Passo n. 4 - Pagamento

Una volta che il sistema avra automaticamente attuato il Piano di studio, generalmente nel giro di 10’ dalla sua

conferma da parte dell'utente, sara disponibile pagare la tassa necessaria per frequentare gli insegnamenti
selezionati.

[l sistema calcola le tasse secondo la seguente regola di calcolo:

25€ per ciascun CFU selezionati + 16€ di marca da bollo virtuale.
Se sono stati scelti, ad esempio, 13 CFU la tassa sara di 341€.

Nella sezione “Pagamenti” del portale https://studenti.unisalento.it sara visibile la nuova tassa prodotta:

A » Tasse

Elenco Tasse

Questa pagina visualizza la lista delle tasse e I'importo relativo.

Cerca n -
Addebiti fatturati
Fattura Importo Stato Pagamento
3678607 —» 341,00 € @ non pagato

Cliccando sul numero di fattura, sara possibile pagarla.

Il pagamento avviene sul circuito PagoPA, tramite la modalita pit congeniale all’'utente: o direttamente online o
mediante la stampa della ricevuta per il pagamento presso gli sportelli abilitati.

1M
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@ » Elenco Tasse » Tasse

Dettaglio Fattura

Fattura 3678607
Data Scadenza 31/12/2020
Importo 341,00 €
Modalita PAGAMENTO MEDIANTE NODO
Seleziona la fattura che intendi pagare e scegli una tra le due modalita di pagamento:
pagnp e Paga con PagoPA per il pagamento online

e Stampa awviso per PagoPA per il pagamento differito

La procedura & semplice e sicura: si potra scegliere il prestatore di servizi di pagamento (es. banca, istituto di
pagamento/di moneta elettronica) e il relativo strumento di pagamento tra quelli offerti. In caso di problemi durante 'esecuzione di un pagamento la
procedura potra essere abbandonata in qualsiasi fase.

ATTENZIONE: se il pagamento non va a buon fine, oppure la procedura di pagamento viene interrotta o sospesa, & possibile effettuare un nuovo
tentativo solo dopo 30/60 minuti. | pulsanti di accesso alle schermate che consentono il pagamento("Paga con PagoPA" e "Stampa avviso di
pagamento per PagoPA") vengono disabilitati temporaneamente per motivi di sicurezza. Riprovando dopo 30/60 minuti il sistema viene ripristinato e
puo effettuare un nuovo tentativo.

Per ulteriori dubbi consulta le FAQ.

Per segnalzioni aprire un ticket su HelpDesk alla voce Pagamenti tramite PagoPA.

Tasse

Anno Rata Voce Importo

ISCRIZIONE CORSO SINGOLO

2020/2021 2di2 BOLLO VIRTUALE 16,00 €

ISCRIZIONE CORSO SINGOLO 325,00 €

Paga con PagoPA Stampa Awviso per PagoPA

Attenzione: se la tassa non viene pagata entro 30 giorni dalla sua creazione I'intero processo verra annullato e
I'utente dovra rieffettuare tutti gli step dall’inizio.
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